PLAC R
Planification culturelle et artistique

OFFRE D’EMPLOI
Responsable des communications

Un mot sur PLA’C’ART

Créée en mars 2005, Pla'c'art, planification culturelle et artistique, est une PME de
services en gestion d'entreprises culturelles principalement de la région de Québec.
Pla'c'art propose des services tels que la vente de spectacles, l'organisation du
développement et des tournées. Pla'c'art représente aujourd'hui 15 compagnies artistiques
dans les secteurs théatre et danse.

Le mandat
Sous la supervision de la directrice générale, le (1a) responsable des communications :
Développe les outils de communications et de promotion de I’organisme
Coordonne la production du catalogue annuel
Effectue la mise a jour du site internet et des réseaux sociaux
Assure la promotion des activités et des événements de 1’organisme et des artistes
qu’il représente
Rédige et envoi les infolettres, les communiqués et les invitations
Participe a la planification et a I'organisation matérielle d'activités spéciales telles
que congres et voyages de PLA’C’ART. S'assure de la préparation et de la
disponibilité du matériel et des documents requis.

> Assume la responsabilité de la base de données et de son exploitation.

» Complete différents formulaires et rédige les rapports relatifs a son travail.

» Exécute toutes autres tiches connexes et nécessaires
Exigences

e Maitrise du francais et de 1’anglais parlé et écrit

® Maitrise des logiciels de la suite Office

e (Qualités requises : esprit d’équipe et entregent, sens aigu de 1’organisation et des

responsabilités, grande autonomie, initiative
® Connaissance des arts de la scene et du milieu culturel
® Connaissance des médias sociaux et des outils internet en général
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Conditions

Salaire de15%/heure.

14 heures/semaine, 10 mois/année
Horaire flexible

Entrée en fonction : 6 septembre 2011

Tous les curriculum vitae et les lettres de présentation doivent étre regus avant le 24 ao(t 2011 a
17h. Nous communiquerons seulement avec les personnes sélectionnées pour I'entrevue.

Par courriel : info@placart.ca



